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 A tutto il personale del CPIA 1 Massa Carrara 

 

All’Ufficio Scolastico Regionale per la Toscana 

Ufficio IX - Ambito Territoriale 

della Provincia di Lucca e Massa Carrara - Massa 

 

A tutti gli Istituti 

della Provincia di Massa Carrara 

 

Agli alunni 

 

Ai genitori degli alunni 

 

Al sito istituzionale 

  

Oggetto: funzionamento degli Uffici di Segreteria e chiusure nelle giornate prefestive a.s. 2024/25. 

Con la presente si comunica l’orario di funzionamento degli Uffici di Segreteria: 

 periodo settembre/giugno: 

 dal lunedì al giovedì dalle ore 7:30 alle ore 19:00 il venerdì dalle ore 7:30 alle ore 14:42 

con il seguente orario di ricevimento al pubblico:  

 

Uffici: mattino pomeriggio 

 Segreteria del personale 
dal lunedì al venerdì 

dalle ore 10:00 alle ore 12:00 

lunedì e martedì 

dalle ore 15:00 alle ore 17:00 

 

 Segreteria amministrativa  
dal lunedì al giovedì 

dalle ore 15:00 alle ore 17:00 

 Segreteria didattica 
dal lunedì al venerdì 

dalle ore 10:00 alle ore 12:00 
 

 

 periodo luglio/agosto: 

 dal lunedì al venerdì dalle ore 7:30 alle ore 13:30, con orario di apertura al pubblico dalle ore 

10:30 alle ore 12:30. 

Sarà possibile prevedere orari diversi di ricevimento per particolari necessità: 

 da fissure tramite il collaboratore scolastico al centralino 

 inviando e-mail all’indirizzo: msmm048009@istruzione.it 
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Si comunicano inoltre, le chiusure prefestive degli uffici e dei plessi così come stabilito nella delibera del 

Consiglio di Istituto n. 04 del 03/10/2024: 

 martedì 24 dicembre 2024; 

 martedì 31 dicembre 2024; 

 giovedì 24 aprile 2025; 

 05, 12, 19 e 26 luglio 2025; 

 02, 09, 14, 16, 23 e 30 agosto 2025 
 

 

  Il Dirigente scolastico 

  Prof.  Emilio Di Felice 
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