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Ai Docenti
Al Personale Ata
Agli studenti

Al DSGA

Oggetto: disposizioni personale docente e ATA.
Il personale é tenuto ad osservare le seguenti disposizioni:

1) Assenze per motivi sindacali (assemblee sindacali per i dipendenti e i Dirigenti sindacali):

come previsto dal CCNL 2019-2021 art. 31 (assemblee sindacali), le assenze a qualsiasi titolo, relative
all’articolo citato, devono essere chieste almeno 6 giorni prima della fruizione.

2) Cambio orario: i dipendenti che, per necessita personali o di servizio, hanno necessita di un
cambio orario momentaneo o permanente, devono comunicarlo alla Vice preside (docenti) o alla
DSGA (personale ATA) prima di prendere qualsiasi iniziativa.

3) Registro di classe e del docente: viste le seguenti norme

-art 41 R. D. n. 965 del 1924, art 69 R.D. n 969 del 1924, art 78 R.D. n. 1190;

-D. M .5 maggio 1993;

-O. M. 2 agosto n.236 del 1993

i docenti sono tenuti a mantenere aggiornato il registro di classe ed il registro del professore. Sono
tenuti ad annotare le lezioni svolte, i compiti assegnati e i fatti rilevanti accaduti durante le proprie ore
di servizio.

4) Compresenza: durante la compresenza nelle classi € i | docente di cattedra che organizza i lavori. |
docenti in compresenza collaborano con il docente di cattedra per una gestione efficace della didattica.
Per tale motivo, e come previsto dalla legge 107/2015, i docenti di potenziamento sono invitati a
sdoppiare le classi in modo da diminuire gli alunni per ogni docente, permettendo una piu agevole
personalizzazione degli apprendimenti.

5) Piani di emergenza: i docenti impegnati in classi con un’alta rotazione di alunni, preso atto di
nuovi alunni inseriti, devono informare la classe riguardo le procedure di emergenza dell’edificio
prima di iniziare la lezione.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Emilio DI FELICE

EMILIO DI
FELICE
27.11.2025
13:44:40 CET

Via Marconi 11/F- Localita Pontecimato — 54033 Carrara (MS)
Cod. Mecc. MSMMO048009 - C.F. 92041070456
codice univoco UFBLZ2 Tel 0585/840073
PEO: msmm048009@istruzione.it PEC: msmm048009@pec.istruzione.it

https://cpiamassacarrara.it/



mailto:msmm048009@istruzione.it
mailto:msmm048009@pec.istruzione.it
https://cpiamassacarrara.it/

		2025-11-27T13:44:40+0100
	EMILIO DI FELICE




